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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PJ58360  

Delodajalec: MŠO: 5165792019 šifra SKD: 86.210  Splošna zunajbolnišnična 
zdravstvena dejavnost 

OZG; OZG, OE Uprava
Gosposvetska ulica 9 
4000 KRANJ

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5518  KRANJ 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  STROKOVNI SODELAVEC VII/2 (I) - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  NALOGE: 
-SODELOVANJE PRI PRIPRAVI DOKUMENTOV, KI SO POTREBNI ZA PODPIS POGODBE ZZZS IN PRIPRAVA 
DELOVNIH PROGRAMOV,
-PRIPRAVLJANJE PREGLEDA KADRA PO OE, PREDLOGOV ZA MOŽNE ŠIRITVE PRIZNANEGA KADRA IN 
NOVE ZAPOSLITVE,
-SPREMLJANJE, IZVAJANJE IN URESNIČEVANJE DOLOČIL POGODBE Z ZZZS,
-PRIPRAVA LETNEGA NAČRTA DELOVNEGA PROGRAMA PO DEJAVNOSTIH, SPREMLJANJE IN IZVAJANJE 
LE-TEGA,
-PRIPRAVA ZAHTEVNEJŠIH PRIMERJALNIH ANALIZ MED ENOTAMI OZG OZ. PRIMERJAV Z DRUGIMI,
-PRIPRAVA ZAHTEVNEJŠIH ANALIZ PO DEJAVNOSTIH,
-VREDNOSTNO SPREMLJANJE REALIZACIJE DELOVNEGA PROGRAMA PO VRSTAH STORITEV IN PO 
PLAČNIKU TER IZDELAVA TABEL,
-PRIPRAVA IN USKLAJEVANJE CENIKOV STORITEV PO DEJAVNOSTIH V OZG,
-KOORDINACIJA DELA PRI PRIPRAVI OPERATIVNIH NAVODIL, ISKANJE USTREZNIH POJASNIL S STRANI 
ZZZS, SODELOVANJE S PROGRAMSKIMI HIŠAMI PRI IMPLEMENTACIJI REŠITEV, SPREMLJANJE IZVAJANJA 
NAVODIL PO OE IN PRIPRAVA PREDLOGOV ZA UKREPANJE,
-PRIPRAVA ANALIZE OBREMENITEV V NNMP,
-PRIPRAVA RAZLIČNIH OBRAČUNOV V SKLADU Z ZZZS – PRIZNANA SREDSTVA, GLAVARINA, LZM, 
DELAVNICE, IPD.,
-MESEČNO SPREMLJANJE REALIZACIJE IN STROŠKOV LABORATORIJA REFERENČNIH AMBULANT,
-PRIPRAVA RAZNIH POROČIL ZA ZUNANJE INSTITUCIJE (POSLOVNI NAČRTI, REALIZACIJA POSLOVNIH – 
FINANČNIH NAČRTOV),
-OBČASNA POMOČ PRI PRIPRAVI JAVNIH NAROČIL (ZOBOTEHNIČNE STORITVE IPD.),
-PRIPRAVA RAZLIČNIH NAVODIL ZA OE,
-PRIPRAVA OCENE PRIHODKOV ZA OZG IN OE,
-DRUGA DELA PO ODREDBI PREDPOSTAVLJENEGA.

 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd.,  

Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  6 let Poskusno delo:  4 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Kandidati lahko pošljejo podatke 
(vlogo, življenjepis in dokazila o izpolnjevanju pogojev) na: tajnistvoozg@ozg-kranj.si . Prednost pri izbiri bodo 
imeli kandidati z izkušnjami s področja izvajanja zgoraj navedenih nalog. K vlogi naj kandidat priloži izpolnjeno 
prijavo na prosto delovno mesto, ki je dostopno na sledeči povezavi: 
https://www.ozg-kranj.si/data/files/Novice/Prijave/OBRAZEC_Prijava.pdf 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih 
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Objava tudi na naslednjih UE:  DOMŽALE, JESENICE, KAMNIK, LITIJA, RADOVLJICA, ŠKOFJA LOKA, TRŽIČ, 
LJUBLJANA 

Rok za prijavo kandidatov:  15  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  ROMANA BEGUŠ, 04 208 26 03, romana.begus@ozg-kranj.si 
Kontakt delodajalca za BO:  TJAŠA ČUFER, 04 208 25 27, tajnistvoozg@ozg-kranj.si 

Posredovanje ZRSZ:  napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda 

Urnik dela: dopoldan

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 23.7.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 23.7.2024
Rok za prijavo kandidatov: 7.8.2024


